
 
 

PANDUAN DAN TATA TERTIB 
RAPAT UMUM PEMEGANG SAHAM TAHUNAN 

PT BERLINA Tbk 
 
 

I. KETENTUAN UMUM 
Rapat ini adalah Rapat Umum Pemegang Saham Tahunan 
PT Berlina Tbk (“Perseroan”) tahun 2021 dan 
diselenggarakan  sebagai berikut : 
 

Hari, Tanggal : Jumat, 20 Agustus 2021 
Waktu : 14.00 WIB s/d selesai 
Tempat :  • PT Berlina Tbk 

Jl. Jababeka Raya Blok E 12 – 17 
Kawasan Industri Jababeka 
Cikarang, Desa Wangunharja, Kec. 
Cikarang Utara, Kab. Bekasi, Jawa 
Barat 17530  

  • Webinar Zoom pada AKSes.KSEI  
 

(Untuk selanjutnya disebut dengan “Rapat”) 
 
II. TINDAKAN PREVENTIF TERHADAP PENYEBARAN COVID-19 

Perseroan mendukung penuh program Pemerintah dalam 
pencegahan penyebaran wabah Corona Virus Disease 2019 
(Covid-19). Dengan tetap memperhatikan ketentuan yang 
berlaku di Pasar Modal serta kebijakan Pemerintah dan 
ketentuan terkait lainnya, Perseroan menerapkan langkah 
preventif dan/atau pencegahan penyebaran COVID-19 
sebagai berikut : 
 
1. PENYELENGGARAAN RAPAT 
Perseroan menyelenggarakan Rapat secara elektronik dan 
kehadiran fisik secara terbatas. 
 
Perseroan menghimbau Pemegang Saham untuk 
menghadiri Rapat melalui aplikasi eASY.KSEI atau 
memberikan kuasa kepada Pihak Independen yang ditunjuk 
oleh Perseroan atau pihak lain yang ditunjuk oleh Pemegang 
Saham. Namun demikian, Perseroan tidak menghalangi 
Pemegang Saham yang berkenan hadir langsung pada 
penyelenggaraan Rapat. Perseroan tetap 
menyelenggarakan Rapat dengan kehadiran fisik secara 
terbatas, yaitu Pemegang Saham atau kuasanya yang telah 
mendapatkan konfirmasi kehadiran dari Perseroan atas 
pendaftaran melalui email brna.corsec@berlina.co.id.  

 
Perangkat Rapat dan penunjang profesional akan hadir 
secara terbatas untuk mendukung kelancaran pelaksanaan 
Rapat. 

 
 
 

GUIDELINES AND RULES OF ORDER 
ANNUAL GENERAL MEETING OF SHAREHOLDERS OF  

PT BERLINA Tbk 
 

 
I. GENERAL PROVISIONS 

This Meeting is the Annual General Meeting of 
Shareholders of PT Berlina Tbk. (the “Company”) year 2021 
and will be conducted  as follow: 

 
Day, Date : Friday, August 20th 2021 
Time : 2:00 p.m. Western Indonesia Time 
Venue :  • PT Berlina Tbk 

Jl. Jababeka Raya Blok E 12 – 17 
Kawasan Industri Jababeka Cikarang, 
Desa Wangunharja, Kec. Cikarang 
Utara, Kab. Bekasi, Jawa Barat 17530  

  • Webinar Zoom at AKSes.KSEI  

 

 

(Hereinafter referred to as the "Meeting") 
 

II. PREVENTION OF COVID-19 SPREADS 

The company highly supports the Government's program in 
preventing the spread of Covid-19. With regard to the 
provisions applicable in the capital market as well as the 
Government directions and other related provisions, the 
Company implements preventive measures and/or 
prevents the spread of COVID-19 as follows: 

 
 

1. MEETING ARRANGEMENT 

The Company will hold the meeting electronically and 
limited physical attendance. 

 

The Company urges the Shareholders to attend the Meeting 
through the eASY.KSEI application or to give Proxy to an 
Independent Representative  appointed by the Company or 
another party appointed by the Shareholders. However, the 
Company does not dissuade Shareholders who are willing  
to attend physically at the Meeting. The Company will still 
hold meeting with limited physical attendance, namely 
Shareholders or their proxies who have received 
confirmation of attendance from the Company as the 
response of registration via email 
brna.corsec@berlina.co.id. 

 

Meeting’s staff and professional support will be present on 
a limited basis to support the implementation of the 
Meeting. 
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2. KETENTUAN KEHADIRAN 
a. Menggunakan aplikasi eASY.KSEI milik PT Kustodian 

Sentral Efek Indonesia (“KSEI“) baik untuk menghadiri 
dan memberikan suaranya secara langsung dalam 
Rapat secara elektronik atau memberikan kuasanya 
dengan e-Proxy pada aplikasi eASY.KSEI kepada Pihak 
Independen yang ditunjuk Perseroan atau pihak lain 
yang ditunjuk oleh Pemegang Saham. Pemegang 
Saham yang dapat hadir dengan aplikasi eASY.KSEI 
adalah individu lokal yang sahamnya disimpan dalam 
penitipan kolektif KSEI.  

b. Menguasakan kehadirannya kepada Pihak Independen 
yang ditunjuk Perseroan, agar kehadiran dan hak 
suaranya diwakili oleh Pihak Independen tersebut 
secara elektronik dalam Rapat melalui aplikasi 
eASY.KSEI dengan cara mengisi Surat Kuasa 
Konvensional yang telah sediakan di situs web 
Perseroan dan aplikasi eASY.KSEI sejak tanggal 
Pemanggilan, dan menyerahkannya ke Perseroan 
melalui Biro Administrasi Efek (”BAE”) yaitu PT 
ADIMITRA JASA KORPORA, Kirana Boutique Office, Jl. 
Kirana Avenue III Blok F3 No. 5, Kelapa Gading – Jakarta 
Utara 14250, Telp. (021) 2974 5222, Fax : (021) 2928 
9961 paling lambat pukul 12.00 WIB hari Rabu 18 
Agustus 2021 yaitu 2 (dua) hari kerja sebelum tanggal 
Rapat. Surat Kuasa yang diterima oleh Perseroan lewat 
dari waktu tersebut dianggap tidak memenuhi 
persyaratan untuk dipergunakan oleh Penerima Kuasa 
untuk menghadiri Rapat. 

c. Batas waktu untuk memberikan informasi kehadiran 
atau kuasa dan pilihan suara dalam aplikasi eASY.KSEI 
adalah pukul 12.00 WIB tanggal 19 Agustus 2021 yaitu 
1 (satu) hari kerja sebelum tanggal Rapat. 

 
Untuk kehadiran secara elektronik 
Hal-hal yang wajib diperhatikan bagi Pemegang Saham yang 
akan hadir secara elektronik atau memberikan kuasa secara 
elektronik : 
i. Pemegang Saham individu lokal yang belum 

memberikan informasi kehadiran atau kuasa dalam 
aplikasi eASY.KSEI hingga batas waktu sebagaimana 
ditentukan pada butir (2.c) dan ingin menghadiri Rapat 
secara elektronik maka wajib melakukan registrasi 
kehadiran dalam aplikasi eASY.KSEI pada tanggal 
pelaksanaan Rapat sampai dengan masa registrasi 
Rapat ditutup oleh Perseroan. 

ii. Pemegang Saham individu lokal yang telah 
memberikan informasi kehadiran tetapi belum 
memberikan pilihan suara minimal untuk 1 (satu) Mata 
Acara Rapat dalam aplikasi eASY.KSEI hingga batas 
waktu pada butir (2.c) dan ingin menghadiri Rapat 
secara elektronik maka wajib melakukan registrasi 
kehadiran dalam aplikasi eASY.KSEI pada tanggal 

2. ATTENDANCE TERMS 

a. Using the eASY.KSEI application owned by Indonesia 
Central Securities Depository (“KSEI”) either to attend 
and to vote in person at the Meeting electronically or to 
provide e-Proxy on the eASY.KSEI application to an 
Independent Representative appointed by the Company 
or another party appointed by the Shareholders. 
Shareholders who can access the eASY.KSEI application 
are local individuals whose shares are kept in the 
collective custody of KSEI. 

b. Authorizes the presence to an Independent 
Representative appointed by the Company, so that the 
presence and voting rights are represented by the 
Independent Representative electronically in the 
Meeting through the eASY.KSEI application by filling out 
the Conventional Proxy Form available at the 
Company's website and the eASY.KSEI application since 
the date of the Invitation and submit it to the Company 
through the Securities Administration Bureau (“BAE”) 
namely PT ADIMITRA JASA KORPORA, Kirana Boutique 
Office, Jl. Kirana Avenue III Blok F3 No. 5, Kelapa Gading 
– North Jakarta 14250, Tel. (021) 2974 5222, Fax: (021) 
2928 9961, no later than 12.00 Western Indonesia Time 
on Wednesday, August 18th, 2021, which is 2 (two) 
working days before the date of the Meeting. The Proxy 
form  received by the Company after that time will be  
deemed unqualified to be used by the Proxy Holder to 
attend the Meeting.  

c. The deadline for providing confirmation on attendance 
or giving proxy and the voting choices in the eASY.KSEI 
application is 12.00 Western Indonesia Time on August 
19, 2021, which is 1 (one) working day before the date 
of the Meeting. 

 

For electronically attendance 

Points to be considered by Shareholders who will attend 
electronically or provide e-Proxy: 

 

i. Local individual Shareholders who have not confirmed 
the attendance or e-Proxy in the eASY.KSEI application by 
the deadline specified in point (2.c) and wish to attend 
the Meeting electronically are required to register 
attendance in the eASY.KSEI application on the date of 
the Meeting until the Meeting registration period is 
closed by the Company. 

 

ii. Local individual Shareholders who have confirmed the  
attendance but have not voted for at least 1 (one) 
Meeting agenda in the eASY.KSEI application until the 
deadline in point (2.c) and wish to attend the Meeting 
electronically are required to register attendance in the 
eASY.KSEI application on the date of the Meeting until the 
Meeting registration period is closed by the Company. 

 



 
pelaksanaan Rapat sampai dengan masa registrasi 
Rapat ditutup oleh Perseroan. 

iii. Pemegang Saham yang telah memberikan e-Proxy  
melalui aplikasi eASY.KSEI kepada Pihak Independen 
yang ditunjuk Perseroan atau pihak lain yang ditunjuk 
oleh Pemegang Saham, tetapi Pemegang Saham belum 
memberikan pilihan suara minimal untuk 1 (satu) Mata 
Acara Rapat dalam aplikasi eASY.KSEI hingga batas 
waktu pada butir (2.c), maka penerima kuasa yang 
mewakili Pemegang Saham wajib melakukan registrasi 
kehadiran dalam aplikasi eASY.KSEI pada tanggal 
pelaksanaan Rapat sampai dengan masa registrasi 
Rapat ditutup oleh Perseroan. 

iv. Pemegang Saham yang telah memberikan kuasa 
kepada penerima kuasa partisipan/Intermediary (Bank 
Kustodian atau Perusahaan Efek) dan telah 
memberikan pilihan suara dalam aplikasi eASY.KSEI 
hingga batas waktu pada butir (2.c), maka perwakilan 
penerima kuasa yang telah terdaftar dalam aplikasi 
eASY.KSEI wajib melakukan registrasi kehadiran dalam 
aplikasi eASY.KSEI pada tanggal pelaksanaan Rapat 
sampai dengan masa registrasi Rapat secara elektronik 
ditutup oleh Perseroan. 

v. Pemegang Saham yang telah memberikan informasi 
kehadiran atau memberikan e-Proxy kepada Pihak 
Independen yang ditunjuk oleh Perseroan atau pihak 
lain yang ditunjuk oleh Pemegang Saham dan telah 
memberikan pilihan suara minimal untuk 1 (satu) atau 
seluruh Mata Acara Rapat dalam aplikasi eASY.KSEI 
paling lambat hingga batas waktu pada butir (2.c), maka 
Pemegang Saham atau penerima kuasa tidak perlu 
melakukan registrasi kehadiran secara elektronik dalam 
aplikasi eASY.KSEI pada tanggal pelaksanaan Rapat. 
Kepemilikan saham akan otomatis diperhitungkan 
sebagai kuorum kehadiran dan pilihan suara yang telah 
diberikan akan otomatis diperhitungkan dalam 
pemungutan suara Rapat. 

vi. Keterlambatan atau kegagalan dalam proses registrasi 
secara elektronik sebagaimana dimaksud dalam butir 
(i) – (iv) dengan alasan apapun akan mengakibatkan 
Pemegang Saham atau penerima kuasanya tidak dapat 
menghadiri Rapat secara elektronik, serta kepemilikan 
sahamnya tidak diperhitungkan sebagai kuorum 
kehadiran dalam Rapat. 

 
Untuk kehadiran fisik secara terbatas 
1. Peserta Rapat yang akan hadir secara fisik diwajibkan 

melakukan pendaftaran dengan mengisi form 
”Pendaftaran RUPST PT Berlina Tbk” yang tersedia pada 
situs web Perseroan dan aplikasi eASY.KSEI dan 
mengirimkan email serta diterima pada email  
brna.corsec@berlina.co.id hingga tanggal 16 Agustus 
2021 pukul 16.00 WIB. Peserta dapat hadir apabila 

 
 

iii. Shareholders who have given e-Proxy in the eASY.KSEI 
application to Independent Representative  appointed by 
the Company or another party appointed by the 
Shareholders, but the Shareholders have not voted at 
least 1 (one) Meeting agenda in the eASY.KSEI 
application until the deadline on point (2.c), the Proxy 
representing the Shareholders are required to register 
their attendance in the eASY.KSEI application on the date 
of the Meeting until the Meeting registration period is 
closed by the Company. 

 

iv. Shareholders who have given proxy to the 
participant/Intermediary proxy (Custodian Bank or 
Securities Company) and have voted in the eASY.KSEI 
application up to the deadline in point (2.c), the 
representative of the proxy who has been registered in 
the eASY.KSEI application is required to perform 
attendance registration in the eASY.KSEI application on 
the date of the Meeting until the registration period of 
the Meeting is  closed by the Company. 

 

v. Shareholders who have confirmed attendance or given e-
Proxy to the Independent Representative appointed by 
the Company or another partiy appointed by the 
Shareholders and have voted for at least 1 (one) or all 
Meeting agenda in the eASY.KSEI application no later 
than the deadline in point (2.c), the Shareholders or the 
Proxy do not require to register the attendance 
electronically in the eASY.KSEI application on the date of 
the Meeting. Share ownership will be automatically 
calculated as a quorum of attendance and the votes that 
have been cast will be automatically taken into account 
in the voting of the Meeting. 

 

 

vi. Any delay or failure in the electronic registration process 
as referred to in points (i) – (iv) for any reason will result 
in the Shareholders or their proxies being unable to 
attend the Meeting electronically, and their share 
ownership will not be counted as a quorum for 
attendance at the Meeting. 

 
 

For limited physical attendance 

1. Meeting participants who will attend physically are 
required to do registration  by filling out the "PT Berlina 
Tbk AGM Registration" form available at Company 
website and eASY.KSEI application then submit it to 
brna.corsec@berlina.co.id to be received until August 
16, 2021 at 16.00 WIB. Participants are allowed to 
attend if they have received confirmation of attendance 
from the Company which will be delivered  on August 18, 
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telah menerima konfirmasi kehadiran dari Perseroan 
yang akan disampaikan pada tanggal 18 Agustus 2021. 

2. Sebelum memasuki ruang Rapat, Pemegang Saham 
atau kuasanya yang dari dalam Rapat secara fisik wajib 
mengisi daftar hadir dengan memperlihatkan identitas 
diri yang asli. 

3. Peserta Rapat yang hadir dapat menunjukkan hasil 
swab antigen negatif yang dilakukan dalam kurun 
waktu 1x24 jam sebelum Rapat diselenggarakan. 

4. Peserta Rapat yang hadir harus mengisi dan memenuhi 
kriteria pada Form Deklarasi Kesehatan yang telah 
disediakan.  Perseroan berhak melarang Peserta Rapat 
yang tidak memenuhi kriteria tersebut untuk masuk ke 
dalam ruang Rapat dan selanjutnya Peserta dapat 
memberikan kuasa kepada Pihak Independen yang 
ditunjuk oleh Perseroan dan mengisi formulir 
pertanyaan/pendapat yang telah disediakan untuk 
setiap Mata Acara Rapat. 

5. Rapat ini mengimplementasikan ketentuan physical 
distancing dan pembatasan jumlah kehadiran fisik 
sebanyak-banyaknya 5 (lima) orang Pemegang Saham 
atau Kuasanya yang sah. 

6. Sebelum, selama dan setelah menjalani Rapat, Peserta 
Rapat wajib untuk senantiasa menerapkan protokol 
kesehatan yang telah ditentukan Pemerintah yaitu 6M 
(memakai masker, mencuci tangan, menjaga jarak, 
mencegah kerumunan, menghindari makan bersama, 
mengurangi pergerakan), baik di ruang Rapat maupun 
area sekitar tempat Rapat yang diberlakukan oleh 
Perseroan. 

 

III. RUJUKAN DAN DASAR HUKUM 
Pedoman dan Tata Tertib (“Tata Tertib”) Rapat  ini dibuat 
dengan  mengacu pada peraturan perundang-undangan 
yang  berlaku antara lain berdasarkan: 
1. Peraturan Otoritas Jasa Keuangan Nomor 

15/POJK.04/2020 tentang Rencana dan 
Penyelenggaraan Rapat Umum Pemegang Saham 
Perusahaan Terbuka (“POJK 15/2020”); 

2. Peraturan Otoritas Jasa Keuangan Nomor 
16/POJK.04/2020 tentang Pelaksanaan Rapat Umum 
Pemegang Saham Perusahaan Terbuka Secara 
Elektronik (“POJK 16/2020”); 

3. Surat Otoritas Jasa Keuangan Nomor 5- 124/D.04.2020 
tanggal 24 April 2020 tentang Kondisi Tertentu dalam 
Pelaksanaan Rapat Umum Pemegang Saham 
Perusahaan Terbuka secara Elektronik (“e-RUPS”); 

4. Surat Kustodian Sentral Efek Indonesia No. KSEI- 
4012/DIR/0521 tanggal 31 Mei 2021 tentang 
Penerapan Modul e-Proxy dan Modul e-Voting pada 
Aplikasi eASY.KSEI beserta Tayangan Rapat Umum 
Pemegang Saham; 

5. Dalam kondisi khusus menyesuaikan dengan arahan  
Pemerintah Republik Indonesia, serta panduan 

2021. 
 

2. Before entering the Meeting room, the Shareholders or 
their proxies who are physically present at the Meeting 
are required to do registration and show their original 
identity card. 

3. Meeting participants are able to show the Negative  
results of an antigen swab test conducted within 1x24 
hours before the Meeting is held. 

4. Meeting participants who attend must fill out and 
comply the criteria on the Health Declaration Form 
provided. The Company has the right to forbid  Meeting 
Participants who do not comply  to entering the Meeting 
room. The Participants can give proxy to an Independent 
Representative appointed by the Company and fill out 
the form for each Agenda Question/Opinion. 

 
 

5. This meeting implements physical distancing and limits 
the number of physical attendance to a maximum of 5 
(five) Shareholders or their legal proxies in the Meeting 
Room. 

6. Before, during, and after the Meeting, the Meeting 
Participants are required to always apply the Health 
Protocols that have been determined by the 
Government, namely 6M (wearing masks, washing 
hands, physical distancing, preventing crowds, avoiding 
eating together, limiting movement), both in the 
Meeting room and the area around the Meeting Venue 
which is enforced by the Company. 

 
III. REFERENCES AND LEGAL BASIS 

Guidelines and the Rules of Order (the “Rules of Order”) is 
prepared by referring to the prevailing laws and regulations, 
among others in accordance with: 
1. Regulation of Financial Service Authority No. 

15/POJK.04/2020 concerning Planning and 
Implementation of General Meeting of Shareholders of 
Issuers (“POJK 15/2020”); 

2. Regulation of Financial Service Authority No. 
16/POJK.04/2020 concerning the 
Implementation of Electronic General Meeting of 
Shareholders of Public Companies (“POJK 16/2020”); 

3. OJK Letter No. S-124/D.04.2020 dated 24 April 2020 
regarding Certain Conditions in the Implementation of 
the Electronic General Meeting of Shareholder (“e-GMS”); 

4. Indonesia Central Securities Depository Letter No. KSEI-
4012/DIR/0521 dated 31 Mei 2021 regarding 
Implementation of  e-Proxy Module and e-Voting Module 
in eASY.KSEI Application and the General Meeting of 
Shareholders Broadcasting Feature; 

5. In the special condition, Company will refer to the 
directions from the Government of the Republic of 
Indonesia, as well as Health Protocols for the 



 
Protokol Kesehatan Masyarakat di Tempat dan 
Fasilitas Umum dalam Rangka Pencegahan dan 
Pengendalian Penyakit Virus Corona 2019 (COVID-19). 

 
 

IV. BAHASA YANG DIGUNAKAN DALAM RAPAT 

 
Rapat akan diselenggarakan dalam Bahasa Indonesia. Bagi 
Pemegang Saham dan/atau kuasa Pemegang Saham yang 
tidak dapat berbahasa Indonesia, dapat mengajukan 
pertanyaan atau menyatakan pendapatnya dalam bahasa 
Inggris. Tanggapan dari Ketua Rapat atau anggota Direksi 
disampaikan dalam bahasa Indonesia dan selanjutnya 
diterjemahkan dalam bahasa Inggris (jika perlu). 

 

V. KETUA RAPAT 
1. Berdasarkan Pasal 12 Ayat 32 Anggaran Dasar 

Perseroan, salah satu    anggota Dewan Komisaris yang 
ditunjuk oleh Dewan Komisaris Perseroan akan 
memimpin Rapat dan bertindak selaku Ketua Rapat. 

2. Selama berlangsungnya Rapat, Ketua Rapat berhak 
untuk: 

• Memutuskan prosedur Rapat yang belum diatur atau 
belum cukup diatur dalam Tata Tertib ini; 

• Mengambil tindakan-tindakan yang diperlukan di luar 
Tata Tertib selama itu dianggap penting dan/atau 
mendesak. 

 
 

VI. KUORUM KEHADIRAN 
1. Untuk seluruh Mata Acara  Rapat, berdasarkan Pasal 14 

Ayat 2 angka (1) huruf a Anggaran Dasar Perseroan, 
Rapat ini dapat dilangsungkan jika dihadiri oleh 
Pemegang Saham atau Kuasanya yang mewakili lebih 
dari 1/2 (satu per dua) bagian dari jumlah seluruh 
saham yang telah ditempatkan oleh Perseroan dengan 
hak suara yang sah. 

2. Perhitungan jumlah Pemegang Saham yang hadir atau 
terwakili di dalam Rapat oleh Notaris hanya dilakukan 1 
(satu) kali, yaitu sebelum Rapat dibuka oleh Ketua 
Rapat. 

3. Dalam hal Pemegang Saham atau Kuasanya telah 
memberikan suaranya melalui e-Voting sebelum Rapat 
dilaksanakan sesuai dengan ketentuan perundang- 
undangan yang berlaku, maka Pemegang Saham atau 
Kuasanya tersebut dianggap sah menghadiri Rapat. 

4. Pemegang Saham dan/atau Kuasanya hanya dapat 
melakukan 1 (satu) kali registrasi melalui sistem 
eASY.KSEI. 

5. Pemegang Saham dan/atau Kuasanya yang telah 
melakukan registrasi melalui aplikasi eASY.KSEI dapat 
menyaksikan jalannya Rapat melalui aplikasi fasilitas 
AKSes.KSEI (https://akses.ksei.co.id/) dengan memilih 
Tayangan RUPS. 

Communities in Public Places and Facilities in order to 
Prevent and  Control the Corona Virus Disease 2019 
(COVID- 19). 

 
 
IV. LANGUAGE 

 
The meeting will be held in Bahasa. Shareholders and/or their 
proxies who do not speak Indonesian can ask questions or 
express their opinions in English. Responses from the Meeting 
Chairman or members of the Board of Directors shall be 
submitted in Indonesian and subsequently translated into 
English (if necessary). 

 
 
V. CHAIRMAN OF THE MEETING 

1. In accordance with Article 12 Paragraph 32 of the 
Company's Articles of Association, one of the members 
of the Board of Commissioners appointed by the Board 
of Commissioners to lead the Meeting and act as the 
Meeting Chairman (“Chairman”). 

2. During the Meeting, the Chairman has the right to: 

• Make the decision of  Meeting procedures that have 
not been regulated or have not been sufficiently 
regulated in these Rules; 

• Take necessary actions which is not included in 
Rules of Order as long as it is deemed important 
and/or urgent. 

 
VI.  ATTENDANCE QUORUM 

1. For all Agenda of the Meeting, Based on Article 14 
Paragraph 2 number (1) letter a of the Company's Articles 
of Association, this Meeting can be held if attended by the 
Shareholders or their proxies who represent more than 1/2 
(one half) of the total number of shares that have been 
issued by the Company with valid vote rigths. 
 

2. The number of Shareholders or the proxy who attend  the 
meeting will only be calculated 1 (one) time by the Notary 
before the Meeting is officially opened by the Chairman. 

 
3. If the Shareholders or their proxies cast their vote through 

e-Voting prior to the Meeting in accordance with the 
applicable laws, thus the Shareholders or their proxies will 
be considered as present in the Meeting. 

. 
4. Shareholders and/or their Proxies can only register 1 (one) 

time through eASY.KSEI system. 
 

5. Shareholders and/or their Proxies who has registered 
through eASY.KSEI application, entitled to join the live 
broadcast of Meeting through the AKSes.KSEI facility 
application (https://access.ksei.co.id/) by selecting 
“Tayangan RUPS”. 



 
 

VII. TATA CARA MENGAJUKAN PERTANYAAN DAN/ATAU 
PENDAPAT 
1. Untuk setiap Mata Acara akan diberikan kesempatan 

untuk mengajukan pertanyaan dan/atau 
menyampaikan pendapat mengenai hal-hal yang 
berkaitan langsung dengan Mata Acara, disampaikan 
secara singkat, padat dan langsung ke pokok 
permasalahan. 

2. Yang berhak mengajukan pertanyaan/pendapat 
dalam Rapat adalah Para Pemegang Saham Perseroan 
atau Kuasanya yang sah yang namanya tercatat dalam 
Daftar Pemegang Saham Perseroan pada tanggal 28 
Juli 2021 dan telah hadir sebelum registrasi ditutup 
oleh BAE, meskipun Rapat belum dibuka. 

3. Pemegang Saham atau Kuasanya yang berpartisipasi 
melalui aplikasi eASY.KSEI dapat mengajukan 
pertanyaan dan/atau pendapat melalui kolom chat 
yang tersedia di aplikasi eASY.KSEI dengan 
menyebutkan nama lengkap, nama Pemegang Saham, 
jumlah lembar saham yang dimiliki, dan 
pertanyaan/pendapat yang diajukan. 

4. Pemegang Saham atau Kuasanya yang hadir di Ruang 
Rapat dipersilahkan mengangkat tangan dan 
menyebutkan nama lengkap, nama Pemegang Saham, 
jumlah lembar saham yang dimiliki, dan 
pertanyaan/pendapat yang diajukan. 

5. Perseroan hanya akan memberikan 
jawaban/tanggapan atas pertanyaan dan/atau 
pendapat yang diajukan langsung dalam Ruang Rapat 
dan/atau melalui kolom chat dalam aplikasi 
eASY.KSEI. Perseroan akan menonaktifkan fitur Q&A  
dalam zoom webinar pada fasilitas AKSes (seperti 
raise hand, allow to talk, dan fitur chat). 

6. Perseroan memberikan waktu selama 3 menit  untuk 
mengajukan pertanyaan dan/atau pendapat pada 
setiap Mata Acara Rapat. Setelah seluruh pertanyaan 
dan/atau pendapat disampaikan, Ketua Rapat akan 
memilih 3 (tiga) pertanyaan dan/atau pendapat untuk 
tiap Mata Acara Rapat. 

7. Notaris akan membacakan pertanyaan dan/atau 
pendapat secara berurutan dan Ketua Rapat akan 
menjawab dan/atau menanggapi pertanyaan 
dan/atau pendapat tersebut secara langsung (tidak 
melalui kolom chat). 
 

VIII.  HAK SUARA 
1. Peserta Rapat yang berhak hadir dan memberikan suara 

dalam Rapat ini, yaitu para Pemegang Saham Perseroan 
yang pada tanggal 28 Juli 2021 sampai dengan pukul 
16.00 WIB, namanya tercatat dalam Daftar Pemegang 
Saham Perseroan dan dalam Daftar Pemegang Rekening 
dalam Penitipan Kolektif KSEI, atau Kuasanya yg sah. 

 
VII. RULES FOR DELIVERING QUESTIONS AND/OR OPINIONS 
 

1. Shareholder will be given the opportunity to ask questions 
and/or share opinions  for each Agenda, on matters 
related to the Agenda and to be delivered briefly and 
straight to the point. 

 
 

2. Those who entitled to ask questions/share opinion at the 
Meeting are the Shareholders or their proxies whose 
names are in the Register of Shareholders of the Company 
on July 28, 2021 and already present prior to the 
registration is closed by the BAE, even though the Meeting 
has not been opened. 

3. Shareholders or their Proxies joining via eASY.KSEI 
application can also participate and ask questions and/or 
opinions via chat room provided in the eASY KSEI 
application by mentioning their full name, Shareholder 
name (if proxy or Institution), number of share ownership, 
and the questions/opinions. 

 
4. Shareholders or their proxies who physically attend are 

welcome to raise their hands and state the names of the 
shareholders or their proxies, their full name, Shareholder 
name (if proxy), number of share ownership, and the  
questions/opinions. 

 
5. The Company will only provide answer/response to the 

question and/or opinion that submitted directly in the 
Meeting room and/or through the chat room in the 
eASY.KSEI application. Q&A features provided in the Zoom 
webinar will be deactivated e.g. raise hand, allow to talk 
and chat. 

6. The Company will provide 3 minutes to ask questions 
and/or opinions on each Meeting Agenda. After all 
questions and/or comments conveyed, the Chairman will 
only respond to maximum 3 (three) questions and/or 
opinions per Agenda. 

 
7. The Notary will read the questions and/or opinions in 

sequence and the Chairman will answer and/or respond to 
the questions and/or opinions live (not written in the chat 
facility). 

 
 
VIII. VOTING RIGHTS 

1. Shareholders who are entitled to attend and cast their vote 
at the Meeting are those recorded on Wednesday, July 
28th, 2021 at 4:00 p.m. Western Indonesia Time in the 
Register of Shareholders of the Company and Owner of a 
security account at the collective custody of KSEI, or their 
authorized proxy. 
 



 
2. Tiap-tiap saham memberikan hak kepada pemegangnya 

untuk mengeluarkan 1 (satu) suara. Apabila seorang 
Pemegang Saham mempunyai lebih dari satu saham, 
maka ia diminta untuk memberikan suara satu kali saja 
dan suaranya itu mewakili seluruh jumlah saham yang 
dimilikinya. 

3. Bagi Pemegang Saham atau Kuasanya yang melakukan 
pendaftaran melalui aplikasi eASY.KSEI atau datang  
setelah registrasi ditutup oleh BAE meskipun Rapat 
belum dibuka,  maka Pemegang Saham atau Kuasanya 
tersebut tidak berhak untuk memberikan suaranya. 

4. Setiap pemegang saham dapat diwakili dalam Rapat 
oleh pemegang saham lain atau pihak ketiga 
berdasarkan surat kuasa.  

 
 

IX. KUORUM KEPUTUSAN, TATA CARA PEMUNGUTAN 
SUARA, DAN KEPUTUSAN RAPAT 
1. Keputusan Rapat dilakukan dengan cara musyawarah 

untuk mufakat, apabila musyawarah untuk mufakat 
tidak tercapai, maka dilakukan pemungutan suara.   

2. Untuk seluruh Mata Acara  Rapat, berdasarkan Pasal 14 
Ayat 2 angka (1) huruf c Anggaran Dasar Perseroan 
juncto Pasal 87 ayat (2) UUPT, Rapat ini dapat 
mengambil keputusan-keputusan yang sah jika 
disetujui oleh Pemegang Saham atau Kuasanya yang 
mewakili lebih dari 1/2 (satu per dua) bagian dari 
seluruh saham dengan hak suara   yang hadir dalam 
Rapat. 

3. Berdasarkan Pasal 47 POJK 15/2020 suara ABSTAIN 
dianggap memberikan suara yang sama dengan suara 
mayoritas pemegang saham yang mengeluarkan suara.  

4. Berdasarkan Pasal 13 ayat 13 Anggaran Dasar 
Perseroan dan  Pasal 11 ayat (6) POJK 16/2020, maka 
Pemegang Saham dari saham dengan hak suara yang 
sah yang hadir secara elektronik namun tidak 
menggunakan hak suaranya atau ”Abstain”, dianggap 
sah menghadiri Rapat dan memberikan suara yang 
sama dengan suara mayoritas pemegang saham yang 
memberikan suara dengan menambahkan suara 
dimaksud pada suara mayoritas pemegang saham. 

5. Durasi pemungutan suara adalah maksimum 2 (dua)  
menit per Mata Acara. 

6. Pada akhir pemungutan suara, Notaris akan 
membacakan hasil pemungutan suara tersebut kepada 
peserta Rapat. 
 

Pemungutan Suara untuk Kehadiran Fisik 
1. Untuk perhitungan suara dari Peserta Rapat yang hadir 

dalam Rapat, pemungutan suara dilakukan dengan cara 
mengangkat tangan dengan mekanisme sebagai 
berikut: 

2. Each share entitles its holder to cast 1 (one) vote. If a 
shareholder owns more than one share, he is required to 
vote only once and the vote represents the total number of 
shares he owns. 
 

 
3. For Shareholders or their Proxies who register in the 

eASY.KSEI application or come after the registration is 
closed by  BAE, even though the Meeting has not been 
started, the Shareholders or their Proxies are not entitled 
to ask questions and cannot cast their votes. 

4. Each shareholder can be represented at the Meeting by 
another shareholder or a third party based on a power of 
attorney. 

 
 

IX. DECISION QUORUM, RULES OF VOTING, AND MEETING 
DECISION 

1. Resolutions of the Meeting are made by deliberation to 
reach consensus, if deliberation to reach consensus is not 
reached, then voting will be held. 

2. For all Meeting Agendas, based on Article 14 Paragraph 2 
number (1) letter c of the Company's Articles of Association 
and Article 87 Paragraph 2 UUPT, this Meeting can have  
valid decisions if Shareholders or their Proxies who 
approved are representing more than 1/2 (one half)   of 
total shares with voting rights present at the Meeting. 

 
 
3. Based on Article 47 of POJK 15/2020, ABSTAIN votes are 

deemed to have cast the same vote as the majority of 
shareholders who cast votes. 

4. Based on Article 13 paragraph 13 of the Company's 
Articles of Association and Article 11 paragraph 6 of POJK 
16/2020, Shareholders with valid voting rights who attend 
electronically but do not exercise their voting rights or 
"Abstain", are considered valid to attend the Meeting. and 
counted as the majority vote of shareholders. 

 
 
 
5. The voting duration is a maximum of 2 (two) minutes per 

Agenda. 
6. At the end of voting session, the Notary shall read the 

result of the voting.. 
 
 
Physical Voting 

1. The counting of votes from shareholders who physically 
present at the Meeting, the voting will be carried out by 
raising their hands with the following mechanism: 
 
 



 
i. Mereka yang TIDAK SETUJU dan ABSTAIN akan 

diminta mengangkat tangan dan menyerahkan 
kartu suara; 

ii. Mereka yang tidak mengangkat tangan dianggap 
menyetujui usul tersebut. 

2. Bagi Penerima kuasa yang diberikan wewenang oleh 
Pemegang Saham untuk mengeluarkan suara TIDAK 
SETUJU atau suara ABSTAIN, tetapi pada waktu 
pengambilan keputusan oleh Ketua Rapat tidak 
mengangkat tangan untuk memberikan suara TIDAK 
SETUJU atau suara ABSTAIN, maka mereka dianggap 
menyetujui usulan tersebut. 

 
Pemungutan Suara Secara Elektronik 

1. Proses pemungutan suara secara elektronik 
berlangsung di aplikasi eASY.KSEI pada menu e-Meeting 
Hall, sub menu Live Broadcasting. 

2. Pemegang Saham yang hadir sendiri atau diwakilkan 
penerima kuasanya namun belum memberikan pilihan 
suara pada Mata Acara Rapat sebagaimana dimaksud 
pada butir II angka 2 bagian (i) – (iii), maka Pemegang 
Saham atau penerima kuasanya memiliki kesempatan 
untuk menyampaikan pilihan suaranya selama masa 
pemungutan suara melalui layar e-Meeting Hall di 
aplikasi eASY.KSEI dibuka oleh Perseroan. Ketika masa 
pemungutan suara secara elektronik per Mata Acara 
Rapat dimulai, sistem akan secara otomatis 
menjalankan waktu pemungutan suara (voting time) 
dengan menghitung mundur maksimal selama 2 (dua) 
menit. Selama proses pemungutan suara secara 
elektronik berlangsung akan terlihat status “Voting for 
agenda item no [ ] has started” pada kolom “General 
Meeting Flow Text”. Apabila Pemegang Saham atau 
penerima kuasanya tidak memberikan pilihan suara 
untuk Mata Acara Rapat tertentu hingga status 
pelaksanaan Rapat yang terlihat pada kolom“General 
Meeting Flow Text” berubah menjadi “Voting for 
agenda item no [ ] has ended”, maka akan dianggap 
memberikan suara Abstain untuk mata acara Rapat 
yang bersangkutan. 

 

X. TAYANGAN RUPS 
1. Pemegang Saham atau penerima kuasanya yang telah 

terdaftar di aplikasi eASY.KSEI paling lambat hingga 
batas waktu pada butir II angka 2 huruf c dapat 
menyaksikan pelaksanaan Rapat yang sedang 
berlangsung melalui webinar Zoom dengan mengakses 
menu eASY.KSEI, submenu Tayangan RUPS yang berada 
pada fasilitas AKSes di situs web 
https://akses.ksei.co.id/. 

2. Pemegang Saham atau penerima kuasanya yang 
menyaksikan pelaksanaan Rapat melalui Tayangan 
RUPS disarankan menggunakan peramban (browser) 
Mozilla Firefox. 

i. Those who DISAGREE and ABSTAIN will be asked to 
raise their hand and submit a ballot; 

ii. Those who do not raise their hands are deemed to 
have agreed to the proposal. 

 
2. For the proxies who are authorized by the Shareholders to 

cast a DISAGREE or ABSTAIN vote, but when the decision is 
made by the Chaiman does not raise their hand to cast a 
DISAGREE or ABSTAIN vote, then they are deemed to have 
approved the proposal. 

 
 
 
Electronic Voting (e-Voting) 
1. The electronic voting process takes place in the eASY.KSEI 

application on the e-Meeting Hall menu, Live Broadcasting 
sub menu. 

2. Shareholders who are present or are represented by their 
proxies but have not yet cast their vote on the agenda of 
the Meeting as referred to paragraph II number 2 point (i)-
(iii), then the Shareholders or their proxies have the 
opportunity to submit their vote during the voting period. 
through the e-Meeting Hall screen in the eASY.KSEI 
application when it’s opened by the Company. When the 
electronic voting period per Meeting agenda begins, the 
system will automatically run the voting time by counting 
down a maximum of 2 (two) minutes. During the electronic 
voting process, the status of "Voting for agenda item no [] 
has started" will be seen in the "General Meeting Flow 
Text" column. If the  Shareholders or their proxies do not 
vote for a particular meeting agenda until the status of the 
Meeting as shown in the "General Meeting Flow Text" 
column changes to "Voting  for agenda item no [ ] has 
ended", it  will  be  considered  as voting  Abstain  for the 
agenda of the meeting concerned. 

 
 
 

 
 
 

X. LIVE BROADCAST OF GMS 
1. Shareholders or the proxies who have been registered in the 

eASY.KSEI no later than the deadline mentioned above in 
paragraph II number 2 letter c can watch the Meeting live 
via Zoom in webinar format by accessing the eASY.KSEI 
menu, submenu Tayangan RUPS in the AKSes facility 
(https://akses.ksei.co.id/). 

 
 
2. Shareholders or the proxies who watch GMS  live broadcast  

are advised to use the Mozilla Firefox browser. 
 
 

https://akses.ksei.co.id/
https://akses.ksei.co.id/


 
 
Apabila terdapat perubahan dan/atau penambahan informasi 
terkait tata cara pelaksanaan Rapat sehubungan dengan 
adanya kondisi dan perkembangan terkini yang belum 
disampaikan, Perseroan akan mengumumkan dalam aplikasi 
eASY.KSEI dan situs web Perseroan. 
 

 
If there are changes and/or additions to information related to 
the procedures for conducting the Meeting in connection with  
latest conditions and the developments that have not been 
delivered, the Company will announce it in the eASY.KSEI 
application and the Company's website. 

 

Bekasi, 29 Juli 2021 
PT Berlina Tbk 

Direksi 
 


